
《国际中文教师证书》证书申请操作指南 

 

一、登录网站 

方法 1：进入《国际中文教师证书》官网（www.chineseteacher.org.cn/），点击“证

书申领”，跳转至汉考国际人才网（hr.chinesetest.cn/）。 

 

 

 

 

方法 2：输入网址 hr.chinesetest.cn/，直接进入汉考国际人才网。 

 

二、进入汉考国际人才网，注册个人账户，已有账户请直接登录。 

 



 

 

 

 

 

 

首次登录成功后，需根据页面提示完善个人简历信息，以便后续操作。个人信息填

写完成后点击“保存”，保存成功后返回网站首页。 

 



 

 

 

 

三、点击“证书管理”，进入“证书申请/关联”页面。 

 

 

1. 点击“立即申请”，进入“证书申请”个人信息填写页面。 



 

 

2. 在证书申请页面填写个人信息进行证书申请，个人信息填写完成后点击“查询”，进

入成绩页面。提示：请务必确保个人信息填写正确，包括面试准考证号、报考证件号码

（身份证号/护照号），在填写信息时，注意区分大小写。 

 

 

若确认个人信息填写无误，但出现“证书成绩信息不存在”的提示，建议先更

换设备或浏览器重新申请。若仍有问题，请将姓名、报考证件号、面试准考证号及

问题页面截图反馈到 jszx@chinesetest.cn 邮箱，将由相关负责老师为您核查解决。 

 

3. 进入成绩页面，点击“申请证书”，进入材料提交页面。 

mailto:面试准考证号及问题页面截图反馈到%20%20jszx@chinesetest.cn
mailto:面试准考证号及问题页面截图反馈到%20%20jszx@chinesetest.cn


 

 

4. 材料提交与邮寄 

（1）提交材料 

按照页面提示，填写“学历”“学历编号”等信息（必填字段），选择毕业年份。 

若毕业年份在 2002 年以前，请严格按照网站提示的图片大小及格式（500KB 以内、

jpg/png格式）上传学历电子版文件。 

 

 

若毕业年份在 2002 年以后，请在“学历电子版”上传本科或以上的毕业证书，“学



信网注册备案表”请上传“教育部学历证书电子注册备案表”。 

 

 

注意： 

① 持有非中国学历或持有中国港澳台地区学历的中国籍考生请在“学历电子版”

上传毕业证书，“学信网注册备案表”请上传中国教育部留学生服务中心认证的学历学

位认证书。 

② 非中国籍考生请在“学历电子版”上传本人毕业证书，“学信网注册备案表”请

上传本人护照首页照片。 

 

（2）上传考生照片 

根据页面提示，上传一寸白底证件照，请确保图片大小在 500KB 以内，格式为

jpg/png，若上传失败，请更改图片大小、格式重新上传。 



 

 

（3）填写邮寄信息，邮寄信息一经提交无法修改，请认真填写。信息填写完成后点击

“申请证书”即可完成申请。 

 

 

四、等待审核 

证书申请提交成功后，相关负责老师将在 7个工作日内完成证书审核，考生可点击

“证书管理”查看审核状态。 

 

 



 

 

审核通过后，考生可登陆系统支付证书制作与邮寄费用，支付成功后即会开始证书

制作，请您耐心等待。如在申请证书过程中有任何问题，欢迎发送咨询邮件至 

jszx@chinesetest.cn 邮箱。 

 


